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6.3 Zmiany w projekcie
6.3.1 Postanowienia ogdlne

Partnerzy projektu zobowigzani sg do realizacji projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu
oraz z zatozeniami projektu opisanymi w zatwierdzonym przez Komitet Monitorujgcy wniosku o dofinansowanie
(i zatacznikach) stanowigcym integralng czes¢ umowy. W przypadkach wskazujgcych na brak mozliwosci
zrealizowania projektu zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie oraz wniosku o dofinansowanie, partner
moze ztozy¢ wniosek o wprowadzenie zmian merytorycznych do projektu wraz z uzasadnieniem i zaktualizowang
dokumentacjg projektu (wniosek). Wprowadzane zmiany nie mogg powodowac znaczgcych zmian celéw projektu.

Dokonanie zmian w projekcie wymaga postepowania w oparciu o zapisy niniejszego rozdziatu pod rygorem
niewaznosci. Nieprzestrzeganie tych zapiséw przez partnera projektu moze spowodowac uznanie wydatkow
zgtoszonych do weryfikacji za niekwalifikowalne do refundacji.

Niezaleznie od procedury zmian opisanej ponizej, w programie przewiduje sie zmiany polegajgce na aneksowaniu
umowy o dofinansowanie projektu w celu obnizenia kwoty dofinansowania i uwolnienia w programie przewiduje
sie zmiany polegajace na aneksowaniu umowy o dofinansowanie projektu w celu obnizenia kwoty dofinansowania
i uwolnienia z projektu znaczgcych oszczednosci uzyskanych w wyniku zrealizowania postepowania o udzielenie
zamodwienia w drodze przetargu (tzw. oszczednosci poprzetargowych).

Przy czym oszczednosci uznane sg za znaczgace, jesli ich tgczna kwota dla jednego partnera projektu przekroczy 30
000 EUR. W przypadku partneréw polskich, kwota ta przeliczana bedzie po kursie srednim NBP z dnia ogtoszenia
postepowania o udzieleniu zamdwienia.

Beneficjent powinien wyliczy¢ oszczednosci poprzetargowe poréwnujac kwoty wskazane w module ,,zamdwienia
publiczne” w systemie teleinformatycznym SL2014 (kwota na jaka podpisano umowy w wyniku
przeprowadzonego postepowania o zamoéwienie) z kwotg wskazang we wniosku o dofinansowanie (kwota
przeznaczona na zadanie merytoryczne w budzecie projektu).

Po zidentyfikowaniu znaczacych oszczednosci poprzetargowych, WST wystgpi do partnera wiodgcego z wnioskiem
zmierzajgcy do przygotowania aneksu do umowy.

Jesli znaczace oszczednosci w projekcie zidentyfikowane zostang w okresie krétszym niz 6 miesiecy do
planowanego zakonczenia rzeczowej realizacji projektu, WST moze odstgpi¢ od aneksowania umowy. W takim
przypadku jednak wygenerowane oszczednosci powinny zosta¢ wykazane przez samego partnera projektu przy
rozliczeniu koncowym projektu.

Wykorzystanie oszczednosci, ktore nie sg znaczace (tj. do 30 tys. EUR dla jednego partnera projektu), ktérych
beneficjent nie ma obowigzku zwraca¢, mozliwe bedzie na realizacje dziatan zaplanowanych w ramach projektu
w celu osiggniecia pierwotnie zaplanowanych oraz przez KM zatwierdzonych celéw projektu, zgodnie z
obowigzujgcay procedurg zmian.

W  przypadku wydatkéw rozliczanych przy zastosowaniu stawki ryczattowej, okreslony w umowie
o dofinansowanie procent stosowanej stawki nie podlega zmianom na etapie realizacji projektu. Jednoczesnie
zmiany kwotowe i przesuniecia w poszczegdlnych kategoriach wydatkdw nie mogg spowodowaé wzrostu
ustalonego w umowie o dofinansowanie procentu uzgodnionego dla danej stawki ryczattowe;j.

6.3.2 Skfadanie wniosku o wprowadzenie zmian
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W celu dokonania zmian w projekcie partner sktada wifasciwy wniosek w zaleznosci od rodzaju i zakresu
wprowadzanej zmiany, tj. wniosek o wprowadzenie zmian w projekcie (zatgcznik nr 13).

Przy sktadaniu wniosku o wprowadzenie zmian w projekcie obowigzuje zasada pisemnosci, tj. wniosek nalezy
sformutowac na pismie i skierowa¢ odpowiednio wedtug kompetencji do partnera wiodacego lub WST. Wnioski o

zmiany PW przesyta do WST w formie podpisanego scanu za posrednictwem systemu SL. Zbiorczy wniosek o
zmiany do decyzji WST przesytany do WST jest przygotowywany po polsku i stowacku. Wszelka dodatkowa
korespondencja zwigzana ze ztozonym wnioskiem pomiedzy PW, a WST odbywa sie za posrednictwem systemu
SL.

Whniosek o wprowadzenie zmian musi by¢ kompletny i poprawny pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym.
Powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie wprowadzenia proponowanej zmiany oraz dokumenty
potwierdzajgce zasadno$é¢ jej wprowadzania, wraz z wyjasnieniem, dlaczego zmiana ta nie mogta zostaé
przewidziana na etapie przygotowywania dokumentéow projektowych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie.

Whiosek musi by¢ ztozony:
a/ nie pdzniej niz 40 dni kalendarzowych przed datg, od ktérej wnioskuje sie zmiane,
a jednoczesnie

b/ nie pdiniej niz trzy miesigce przed datg zakornczenia dziatan rzeczowych w projekcie, okreslong w umowie o
dofinansowanie.

Whioski ztozone w okresie pdzniejszym niz ww. 40 dni, mogg pozostac bez rozpatrzenia, a wszelkie koszty z tym
zwigzane partnerzy projektu ponoszg na wiasng odpowiedzialnosé. Nie stanowig uzasadnienia dla nieztozenia
whiosku w terminie opdznienia z winy kuriera, poczty lub innych przyczyn losowych.

W przypadku zmian, ktére wymagajg decyzji WST partnerzy projektu powinni odpowiednio wczesnie przygotowac
wszelkie niezbedne w tej sprawie dokumenty, wraz z wymaganymi aktualizacjami oraz wystgpié
0 przeprowadzenie danego rodzaju zmiany do partnera wiodgcego, ktdry nastepnie przesyta stosowny wniosek
do WST. Jesli zmiany wskazane we wniosku wymagajg zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie projektu,
jego podpisanie musi nastgpi¢ w okresie realizacji projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie.

6.3.3 Czestotliwosc¢ zgtaszania zmian
Zmiany wymagajace decyzji partnera wiodacego mogg by¢ zgtoszone przez kazdego z partneréw projektu dwa

razy w ciggu roku kalendarzowego.

Zmiany do projektu wymagajace decyzji WST mogg by¢ zgtoszone nie wiecej niz dwa razy w ciggu roku
kalendarzowego (tacznie dla kazdego rodzaju zmian bez wzgledu na zakres).

6.3.4 Termin obowigzywania zmian
Zmiany stajg sie obowigzujgce od daty ich wprowadzenia do systemu SL2014, a w przypadku koniecznosci zawarcia

aneksu do umowy o dofinansowanie od daty jego podpisania przez drugg ze stron.

Zatwierdzone zmiany muszg by¢ uwzglednione i przedstawione przez partneréw we wniosku o ptatnosc za okres
sprawozdaweczy, w ktérym staty sie obowigzujace.
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6.3.5 Rejestr zmian i aneksowanie umowy

Do wszystkich wprowadzanych zmian w projekcie, w tym wymagajacych zmian w umowie o dofinansowanie WST
sporzadza ich rejestr oraz wprowadza zmiany do systemu teleinformatycznego SL2014 w ciggu 7 dni
kalendarzowych od dnia zatwierdzenia wniosku lub otrzymania informacji od partnera wiodgcego. Dokumenty
istotne dla wtasciwej weryfikacji wnioskdow o ptatnos$é, ktére nie bedg mogly zosta¢ zatgczone do systemu
teleinformatycznego SL2014 zostang przekazane poczty elektroniczng do odpowiednich kontrolerow przez WST
niezwtocznie po odnotowaniu zmian w systemie. WST wysyta rejestr zmian do IZ oraz do wtasciwych dla danego
projektu kontroleréw.

Aneks do umowy o dofinansowanie projektu przygotowywany jest wytgcznie w przypadku, gdy zatwierdzone
zmiany w projekcie wymagajg aktualizacji tresci umowy. Projekt aneksu przygotowuje WST na wniosek jednej ze
stron umowy. Partner wiodacy jest zobowigzany do dostarczenia do WST wszystkich niezbednych dokumentéw w
celu jego przygotowania.

6.3.6 Zasady wprowadzania zmian merytorycznych w projekcie

Zmiany merytoryczne w projekcie sg to zmiany dotyczace tresci zawartych w zatwierdzonym przez Komitet
Monitorujgcy wniosku o dofinansowanie (i zatacznikach) oraz moggce wptywac na tresé¢ postanowien umowy
o dofinansowanie projektu (np. zmiana terminu zakonczenia rzeczowego projektu). W zaleznosci od ich kategorii
sg zatwierdzane decyzjg partnera wiodgcego lub WST. Ich wprowadzenie moze wymagaé¢ aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu.

Zmiany merytoryczne mogg by¢ dokonane w nastepujgcym zakresie:

1) zmiany finansowe,

2) zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan i okresie realizacji projektu,
3) inne zmiany.

Zmiany w projekcie nie mogg by¢ sprzeczne z warunkami okreslonymi w decyzji KM o dofinansowaniu projektu.
Co do zasady, zmiany w projekcie nie mogg prowadzi¢ do obnizenia jakosci projektu.

108



Zmiany finansowe

Potrzeba
podpisania
Kategorie zmian merytorycznych Kompetencja aneksu do
umowy o
dofinansowanie
Zmiany finansowe — w obrebie jednego zadania oraz
pomiedzy zadaniami merytorycznymi i promocjg partnerzy
projektu moga przesuwac srodki pomiedzy zaplanowanymi
wydatkami, w tym oszczednosci poprzetargowe (do limitu
30 tys. euro dla jednego partnera projektu) - za zgodg PW.
Dopuszcza sie tym samym przesuniecia pomiedzy
poszczegoblnymi kategoriami wydatkéw do ww. limitu. Partnera Nie jest
wiodgcego wymagany

Przyktady zmian dopuszczalnych podane sg w tabeli ,zmiana
dopuszczalna”.

Przyktady zmian niedopuszczalnych podane sg w tabeli
”zmiany niedopuszczalne”.

Jesli zmiany wymaga jednostka lub liczba jednostek
wymagana jest zgoda WST.

Uwaga! Przesuniecia dotycza srodkéw finansowych pomiedzy zadaniami tego samego partnera.

Nie ma mozliwosci przenoszenia $srodkéw finansowych z zadarn merytorycznych/promocji do

wydatkow zwigzanych z zarzadzaniem oraz przygotowaniem projektu.

Zmiana dopuszczalna do decyzji PW:

Zadanie 1 budowa szlaku turystycznego

JEDNOSTKA LICZBA JEDNOSTEK WARTOSC JEDNOSTKI SUMA
byto km 2 250 000 500 000

JEDNOSTKA | LICZBA JEDNOSTEK WARTOSC JEDNOSTKI SUMA
jest km 2 240 000 480 000

Zadanie 2 Budowa elementéw infrastruktury turystycznej

JEDNOSTKA LICZBA JEDNOSTEK WARTOSC JEDNOSTKI SUMA
byto szt. 4 50 000 200 000

JEDNOSTKA LICZBA JEDNOSTEK WARTOSC JEDNOSTKI SUMA
jest szt. 4 55 000 220 000
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Zmiana niedopuszczalna — zmiana liczby jednostek:

Zadanie 1 budowa szlaku turystycznego

JEDNOSTKA LICZBA JEDNOSTEK WARTOSC JEDNOSTKI SUMA
byto km 2 250 000 500 000

JEDNOSTKA LICZBA JEDNOSTEK WARTOSC JEDWKI/ SUMA
jest km 1,9 250000~ 475 000

Zadanie 2 Budowa elementéw infra ury turystycznej

JEDNOSTKA | LICZBA JEDNOSTEK WARTOSC JEDNOSTKI SUMA
byto  |szt. 4 50 000 200 000

J STKA LICZBA JEDNOSTEK WARTOSC JEDNOSTKI SUMA
jes-t/ szt. 5 49 000 245 000

Zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan i okresie realizacji projektu

Potrzeba podpisania
Kategorie zmian merytorycznych Kompetencja | aneksu do umowy o
dofinansowanie

Zmiany wptywajace na okres realizacji projektu. WST TAK

Zmiany nie wptywajace na okres realizacji projektu
partnerzy projektu muszg opisaé¢ we wnioskach o ptatnos¢
w systemie SL2014 w zaktadce Problemy najpdzniej na Nie dotyczy Nie dotyczy
etapie sktadania wniosku za okres sprawozdawczy, w
ktdrym opdznienie wystgpito.

Zmiany w dokumentacji techniczne;j

Potrzeba
. . i podpisania aneksu
Kategorie zmian merytorycznych Kompetencja
do umowy o

dofinansowanie

Zmiany w dokumentacji technicznej przed podpisaniem

umowy z wykonawcg inwestyciji:

Zmiany w dokumentacji technicznej projektow,
kosztorysach czy zmiany technologii wykonania inwestycji
przed podpisaniem umowy z wykonawcg inwestycji WST Nie dotyczy
wymagajg zgody WST. Wraz z wnioskiem o zmiane PW
zatgcza dokumenty potwierdzajgce koniecznosc
wprowadzenia zmiany dokumentacji technicznej,
kosztoryséw lub technologii wykonania inwestycji,

poswiadczone przez uprawnione osoby (np. inspektora

nadzoru budowlanego, projektanta i - jesli to konieczne,
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instytucji trzecich - urzedéw odpowiedzialnych za
wydanie pozwolenia na budowe, konserwatora zabytkéw
czy instytucji odpowiedzialnych za wydawanie pozwolen z
zakresu ochrony przyrody, itp.).

Zmiany w dokumentacji technicznej po podpisaniu umowy

z wykonawcg inwestycji.

Partnerzy projektu wraz z czesSciowym wnioskiem o
ptatnos¢ zatgczajg dokumenty potwierdzajgce
koniecznos$é wprowadzenia zmiany dokumentacji
technicznej, kosztoryséw lub technologii wykonania
inwestycji, poSwiadczone przez uprawnione osoby (np. Kontroler Nie dotyczy
inspektora nadzoru budowlanego, projektanta i - jesli to
konieczne, instytucji trzecich - urzedéw odpowiedzialnych
za wydanie pozwolenia na budowe, konserwatora
zabytkdw, czy instytucji odpowiedzialnych za wydawanie
pozwolen z zakresu ochrony przyrody, itp.).

Uwaga! Wnioskowane zmiany nie moga mieé¢ wptywu na wskazniki, cel projektu, dostepnos¢
czy jego trwatosc.

Inne zmiany
Potrzeba
. . podpisania
Kategorie zmian .
Kompetencja aneksu do
merytorycznych
umowy o

dofinansowanie

Wszelkie inne zmiany nieujete | Partner wiodacy kontaktuje sie bezposrednio o
W zaleznosci od

w powyzszych kategoriach z WST w celu uzgodnienia sposobu ,
ustalen z WST

ewentualnego wprowadzenia zmian

6.3.7 Sposdb postepowania w przypadku wprowadzania zmian merytorycznych

6.3.7.1 Decyzje Partnera Wiodacego - sposéb postepowania

Partner sktada stosowny wniosek do partnera wiodgcego. Partner wiodgacy analizuje proponowane zmiany oraz

ich zasadnos$¢ i podejmuje decyzje o zatwierdzeniu lub odrzuceniu proponowanych zmian. W przypadku

zatwierdzenia partner wiodacy ponosi odpowiedzialnos¢ za wprowadzenie zmian do projektu przez wiasciwego

partnera oraz niezwtocznie informuje i przekazuje zaktualizowang dokumentacje projektu do wszystkich

partnerow (jesli jest wiecej niz dwdch partneréw), WST oraz kontrolera. Zmiany stajg sie obowigzujgce od daty ich

wprowadzenia do systemu SL2014. Zmiana, o ktérej decyduje partner wiodacy, nie moze zostaé zatwierdzona
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pozniej niz na 14 dni kalendarzowych przed zakoriczeniem okresu sprawozdawczego, w ktdrym bedzie
obowigzywac. W przypadku niezachowania tego terminu wydatki sg niekwalifikowalne w ramach biezgcego
okresu sprawozdawczego i nalezy je przenie$¢ do nastepnego okresu sprawozdawczego. Partner Wiodacy
wprowadza zmiany w generatorze wnioskdw, a nastepnie WST wprowadza je w systemie SL2014.

6.3.7.2 Decyzje Wspolnego Sekretariatu Technicznego - sposéb postepowania

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie do WST kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
wraz z zaktualizowang dokumentacjg projektowg. WST dokonuje analizy proponowanych zmian w ciggu 14 dni
kalendarzowych, w trakcie ktérych moze zwrécic sie do partnera wiodgcego o uzupetnienie lub poprawe wniosku,
zatgczonych do niego dokumentéw lub dodatkowe wyjasnienia. Na tej podstawie partner wiodgcy moze dokonaé
poprawy wniosku, jednak nie wiecej niz dwa razy. Partner wiodgcy przesyta poprawiony wniosek w ciggu 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania uwag od WST. WST weryfikuje poprawiony wniosek w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania. Jezeli wniosek po pierwszej korekcie nadal nie jest poprawny, WST
zwraca sie do PW o ponowng korekte (w terminach jak wyzej). Jezeli po drugiej korekcie wniosek nie jest poprawny
lub jezeli poprawiony wniosek zostanie ztozony po terminie (decyduje data wptywu do WST), zostanie on
odrzucony.

W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia wniosku przez WST moze ulec wydtuzeniu
(np. w razie koniecznosci zasiegniecia opinii 1Z).

Zmiany stajg sie obowigzujgce od daty ich wprowadzenia do systemu SL2014. WST informuje partnera wiodgcego
o swojej decyzji w sprawie rozpatrzenia wniosku niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych
od jej podjecia. Partner wiodacy jest odpowiedzialny za powiadomienie pozostatych partneréw o decyzji WST.
WST przekazuje rejestr zmian oraz zaktualizowang dokumentacje projektu do 1Z oraz wtasciwych dla projektu
kontroleréw.

6.3.7.3 Aktualizacja danych zawartych we wniosku o dofinansowanie

Zmiany, ktdre sg aktualizacjg danych formalnych dotyczacych partnera zawartych we wniosku o dofinansowanie
nie wymagajg decyzji partnera wiodacego czy WST. Dotyczy to przede wszystkim aktualizacji typu: dane
teleadresowe partnera, dane kontaktowe oséb upowaznionych do kontaktéw roboczych, nr rachunku bankowego
projektu, dane oséb uprawnionych do dostepu do systemu teleinformatycznego SL2014, zmiana nazwy partnera

itp.

Gtéwnym obowigzkiem partnera projektu w przypadku koniecznosci aktualizacji danych jest niezwtoczne
poinformowanie o niej drogg elektroniczng partnera wiodgcego i wprowadzenie ich do systemu
teleinformatycznego SL2014. Nastepnie partner wiodacy informuje WST oraz zatwierdza stosowne zmiany
wprowadzone przez partnera w systemie teleinformatycznym SL2014 (jesli jest to wymagane). Informacja
o aktualizacji danych musi by¢ przekazana i wprowadzona do systemu informatycznego najpdzniej na 14 dni
kalendarzowych przed zakoriczeniem okresu sprawozdawczego, w ktédrym te zmiany bedy obowigzywac.
Zaktualizowane dane przedstawiane sg takze w aktualnym wniosku o ptatnosé.
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